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ИНСТРУКЦИИ УЧАСТНИКАМ КОНКУРСА (ИУК)  
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1.1 Законодательное регулирование


Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным Законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в редакции Федеральных законов от 31.12.2005 №207-ФЗ, от 27.07.2006 №142-ФЗ), а также иным законодательством, регулирующим отношения в данной области.

1.2 Заказчик


Заказчик проводит открытый конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.3 Начальная цена контракта


Начальная цена контракта указана в Извещении о проведении конкурса и  Информационной карте конкурса. 

1.4 Источник финансирования и порядок оплаты

Заказчик направляет средства на финансирование государственного контракта на оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из источника финансирования государственного заказа, указанного в Информационной карте конкурса. 

Порядок оплаты за услуги определяется в проекте государственного контракта, приведенном в конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

1.5 Требования к участникам размещения заказа

В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

- требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса, в том числе требованиям, установленным в Информационной карте конкурса;

- требованию о не проведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или не проведении в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- требованию о не приостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

- требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в конкурсе не принято.

Заказчик вправе также установить следующее требование к участникам размещения заказа:

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа. 

Соответствующее требование указывается в Информационной карте конкурса. 

1.6 Расходы на участие в конкурсе


Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением государственного контракта.

1.7 Отстранение от участия в конкурсе.


Заказчик вправе отстранить участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения государственного контракта в следующих случаях:

- в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе;

- в случае установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- в случае установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

РАЗДЕЛ 2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1 Порядок опубликования информации о проведении торгов

Заказчик обеспечивает размещение конкурсной документации на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru, а также направляет для  опубликования в официальном печатном издании «Бюллетень «Конкурсные торги»» в срок не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками, одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация доступна для ознакомления на названном сайте без взимания платы.
Со дня опубликования извещения о проведении конкурса заказчик на основании запроса любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса.

2.2 Разъяснение положений конкурсной документации

При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме либо в форме электронного документа, заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме (либо, соответственно, в форме электронного документа) разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе на бумажном носителе по адресу, указанному в запросе, либо в электронном виде.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа, такое разъяснение должно быть размещено заказчиком на сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3 Внесение изменений в конкурсную документацию

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются в «Бюллетене «Конкурсные торги» и в течение двух дней размещаются заказчиком на сайте www.zakupki.gov.ru

 и направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. 

Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с сайта www.zakupki.gov.ru

 и опубликованные в  «Бюллетене «Конкурсные торги». 
www.zakupki.gov.ru

 и с сайта областного суда www.ekboblsud.ru, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на сайте 
Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом.

2.4 Отказ от проведения конкурса

Заказчик, официально опубликовавший в «Бюллетене «Конкурсные торги» и разместивший на сайте www.zakupki.gov.ru

 и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в «Бюллетене «Конкурсные торги» в течение пяти дней и размещается заказчиком на сайте www.zakupki.gov.ru

 и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

В течение двух дней со дня принятия указанного решения заказчиком, уполномоченным органом вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
2.5 Форма и язык Заявки на участие в Конкурсе.

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в Информационной карте конкурса по форме Раздела 4 п.4.2   настоящей Конкурсной документации.

Заявка на участие в Конкурсе, подготовленная Участником, а также вся корреспонденция и документация, связанная с участием в Конкурсе, которыми обмениваются Участник и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленные Участником, могут быть на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод на русском языке. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературой и их переводом, преимущество будет иметь перевод.

2.6 Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

Заявка на участие в конкурсе, которую представляет участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна:

- быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4  п. 4.2 настоящей конкурсной документации;

- содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса.

Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей конкурсной документации, включая основные технические требования к товарам, которые предполагается поставить, указанные в технической части конкурсной документации. 

Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, на поставку которых размещается заказ, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для не допуска участника размещения заказа к участию в конкурсе.

При этом в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен Заказчиком от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения государственного контракта.

2.7 Документы, подтверждающие правомочность и обязательные требования  Участника.

Участник должен представить в составе своей Заявки на участие в Конкурсе документы,     указанные в информационной карте, подтверждающие правомочность его участия в Конкурсе, а также его минимальную квалификацию, финансовую надежность, достаточные для выполнения государственного контракта.

Представленные Участником документы должны подтвердить его соответствие   требованиям, указанным в информационной карте .

Не допускается участие в конкурсе участника размещения заказа, который может  оказывать влияние на деятельность  заказчика, а также их сотрудников и аффилированных лиц. Аффилированность определяется в порядке, предусмотренном Законом РСФСР от 22 марта 1991 года № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках». 

2.8 Порядок формирования цены контракта.

Расчет стоимости ценового предложения (Раздел 4 п. 4.3) на оказание услуг должен содержать без исключения все затраты в соответствии с техническим заданием.

Наименование услуг, подлежащих поставке, не включённых в расчет стоимости ценового предложения на поставку товара, считается не включённым в ценовое предложение. В таком случае считается, что Участник представил ценовое предложение на частичное оказание услуг, либо оказание услуг с ненадлежащим качеством, что будет считаться не соответствующим требованиям технического задания конкурсной документации и являться основанием для отклонения заявки соответствующего Участника.

Цена услуг, предлагаемая Участником, должна оставаться фиксированной в течение всего срока выполнения государственного контракта и не меняться ни при каких обстоятельствах. Заявка на участие в Конкурсе, позволяющая корректировать, индексировать или изменять другим способом цену услуг, рассматривается, как не отвечающая условиям Конкурса и будет отклонена.

Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса. 

2.9 Валюта Заявки на участие в Конкурсе.

Все цены, указанные в конкурсной Заявке, должны быть выражены в рублях Российской Федерации.

2.10 Срок действия Заявок на участие в Конкурсе.

Заявки на участие в Конкурсе должны быть действительны в течение срока, указанного в п. 12  информационной карте . Заявка на участие в Конкурсе, имеющая меньший срок действия, может быть отклонена Конкурсной комиссией, как не отвечающая условиям конкурсной документации.

2.11 Оформление и подписание Заявки на участие в Конкурсе.

Участник должен подготовить Заявку на участие в Конкурсе и подать ее оригинал, (по форме указанном в Разделе 4 п. 4.2.) по адресу и количество копий Заявки на участие в Конкурсе, указанное в п. 18 и п. 13 информационной карте,  четко указав на каждой, соответственно, «ОРИГИНАЛ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» или «КОПИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ». В случае расхождений между оригиналом и копиями преимущество будет иметь оригинал.

Оригинал Заявки на участие в Конкурсе должен быть заверен печатью Участника и собственноручно подписан лицом, уполномоченным действовать от имени Участника (в соответствии с требованиями действующего  законодательства Российской Федерации). 

Все страницы Заявки на участие в Конкурсе должны быть собственноручно подписаны лицом, уполномоченным действовать от имени Участника. Полномочия лица, подписавшего Заявку и ее страницы, должны явно следовать из представленных Заказчику документов. Использование при подписании Заявки на участие в Конкурсе или ее страниц факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, либо иного аналога собственноручной подписи не допускается. Несоблюдение настоящего требования влечет отклонение Заявки.

Никакие вставки между строками и исправления в Заявке на участие в Конкурсе не имеют силы, за исключением тех случаев, когда они заверены подписью лица, уполномоченного на подписание Заявки на участие в Конкурсе.
2.12 Опечатывание и маркировка конвертов с Заявками на участие в Конкурсе.

Участник  должен запечатать оригинал и каждую копию Заявки на участие в Конкурсе в разные конверты, пометив их соответственно «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». После этого конверт с оригиналом Заявки на участие в Конкурсе и все конверты с копиями Заявки на участие в Конкурсе запечатываются во внешний конверт.

Внешний конверт должен содержать следующую информацию:

Адрес и наименование организатора конкурса (заказчика);

Предмет конкурса 

Запись: « НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «___»__________ 2007 г. __:___ (вставить дату и время в соответствии с пунктом 19  информационной карты).
На конверте не допускается указывать наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа. Не должно быть печатей Участников Конкурса.

Внутренний конверт должен содержать следующую информацию:

Предмет конкурса.

Адрес и наименование организатора конкурса (заказчика);

Наименование Участника конкурса и его юридический  адрес.

 Внутренний  конверт должен быть опечатан печатью Участника.

2.13 Сроки подачи и прием Заявок на участие в Конкурсе.

Заявки на участие в конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, такие заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса после объявления присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки. 
Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в конкурсе  маркируется путем нанесения на конверт индивидуального кода.

Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, индивидуальный код, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу заказчика.

Лицу, вручившему конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчиком выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе. 

Заявки на участие в конкурсе оформленные в соответствии с пунктом 2.11 настоящего Раздела подаются участниками размещения заказа в порядке и сроки, указанные в пункте 2.13 настоящего Раздела и в Информационной карте конкурса.

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. 

Участники размещения заказа, подавшие заявки, заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, заказчик не несёт ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае если на конверте с заявкой указано наименование (для юридических лиц) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа, либо конверт не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такие конверты с заявками не принимаются заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. 

2.14 Изменение Заявок на участие в Конкурсе и их отзыв.

Участник Конкурса вправе изменить или отозвать свою Заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками,  но не позже времени, указанного в информационной карте о проведении Конкурса.
Изменения, внесенные в заявку, и представленные до окончания срока приема Заказчиком  конвертов с заявками, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе.

Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, номер конверта, присвоенный Заказчиком и соответствующий номеру, указанному в расписке о приеме конкурсной заявки в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе № ____,   _____________ (указать предмет конкурса), № конверта, согласной выданной расписки Заказчика.
Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в    Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

После окончания срока подачи заявок не допускается внесение  изменений в заявки.

Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе.

Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде по форме указанной в Разделе 4 п.4.4  «Заявления об отзыве заявки», содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем Заявлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование организации, наименование конкурса, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе, адрес, по которому соответствующая заявка должна быть возвращена.

Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником размещения заказа. 

До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, заявления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, Заказчика указанному в извещении о проведении конкурса. 

В  день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе,  заявки на участие в конкурсе отзываются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу заказчика, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и в информационной карте .  

Отзывы заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на  участие в конкурсе. 

Конверты с заявками на участие в конкурсе, в отношении которых поданы заявления об их отзыве, вскрываются. Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе фиксируются в соответствующем акте. 

Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше считаются не поданными. 

После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе. 

2.15 Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

Полученные Зказчиком после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказ по адресу, указанному в заявке на участие в конкурсе. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу. 

2.16 Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса  и в Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией Заказчика (далее Комиссия) вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Вскрытие конвертов с  Заявками будет осуществляться в присутствии представителей Участников, которые пожелают принять в этом участие. Присутствующие представители Участников должны зарегистрироваться в журнале и иметь при себе направление по форме, приведенной в Разделе 4 п. 4.5 «Форма направления на процедуру вскрытия Заявок».

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в информационной карте, Комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта в заявкой на участие в конкурсе.

Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие, в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Комиссией. Указанный протокол размещается заказчиком в день его подписания на сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru.

Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

2.17 Разъяснения предложений и запрет изменения заявок на участие в конкурсе при вскрытии конвертов с заявками

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе Комиссия вправе потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений, представленных ими, документов и заявок на участие в конкурсе.

Участники размещения заказа вправе по собственной инициативе разъяснить Комиссии положения, предоставленных ими документов и заявок на участие в конкурсе. 

Не допускается изменение участниками размещения заказа положений представленных ими заявок на участие в конкурсе.

Комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к участникам размещения заказа. Не допускается изменять указанные в конкурсной документации требования к участникам размещения заказа.

 Предоставленные участниками размещения заказа разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.18 Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в Разделе 1 п. 1.5.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком на сайте www.zakupki.gov.ru

 и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru.
Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа участником конкурса;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 

- не предоставления определенных Информационной картой конкурса документов в составе заявки на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, на поставку которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным в Разделе 1 п. 1.5.;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации. 

Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

2.19 Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится по следующим критериям:

1. Цена контракта.

2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики оказания услуг.

3. Сроки (периоды) оказания услуг.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. 

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.

Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика.

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передаёт победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

Указанный протокол размещается на сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте областного суда www.ekboblsud.ru в течение одного дня и направляется для опубликования в «Бюллетене «Конкурсные торги» в течение пяти дней со дня подписания указанного протокола. 

2.20 Срок заключения контракта

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляют один экземпляр протокола и проект государственного контракта, подписанный и заверенный печатью заказчика победителю конкурса.

Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный в Информационной карте конкурса. 

В Информационной карте устанавливается общий срок заключения государственного контракта, который должен составлять не менее чем десять дней и не должен превышать двадцать дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

В случае если победитель конкурса уклоняется от заключения государственного контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение государственного контракта для участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

Заказ признается размещенным со дня заключения государственного контракта.

2.21 Права и обязанности победителя конкурса

Государственный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе,  с учетом положений Раздела 2 п. 2.22.

В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный Разделом 2 п. 2.20., не представил Заказчику подписанный государственный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения государственного контракта.

2.22 Права и обязанности заказчика

После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения государственного контракта, заказчик вправе отказаться от заключения государственного контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или проведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных Разделом 2. п. 2.6.

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить государственный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить государственный контракт с участником конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения государственного контракта в соответствии с Разделом 2 п.2.21. При этом заключение государственного контракта для участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

В случае если конкурс признан несостоявшимся, в соответствии с положением Раздела 2 п. 2.18. , и по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается в порядке, предусмотренном Разделом 2 п. 2.16. и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленными  Разделом 2 п.2.18. и п. 2.29.  В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект государственного контракта. При этом государственный контракт заключается с участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА  

Приведенные ниже конкретные данные об условиях проведения Конкурса дополняют собой положения Инструкции Участникам Конкурса (ИУК). В случае противоречий между положениями Информационной карты и ИУК информационная карта имеет преобладающую силу.

	1
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Свердловский областной суд

620019,  г. Екатеринбург, ул. Московская, 120  

 телефон: (343) 231-69-52, 228-16-51

факс: (343) 231-69-52

E-mail: gna@ekboblsud.ru 

контактное лицо: Гайдаржийская Наталья Александровна 

228-16-84,  Садов Вячеслав Васильевич 228-16-96


	2
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс; предмет конкурса – оказание услуг по 

уборке помещений здания Свердловского областного суда



	3
	Место, условия уборки помещений
	г. Екатеринбург, ул. Московская, 120  

График уборки: с 15:00 до 22:00 

Площадь уборки: 15 880 кв.м

	4
	Начальная цена контракта
	Не определялась

 

	5
	Источник финансирования 
	Федеральный бюджет- 100%

	6
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров
	Безналичный расчёт, оплата ежемесячно, в течение 10 рабочих дней с момента получения счета-фактуры. Заказчик вправе обеспечивать авансирование услуг в размере не более 30% от стоимости контракта из расчета за 1 месяц.

	7
	Краткая характеристика оказываемых услуг
	См. раздел 5 Техническое задание

	8
	Участники размещения заказа
	В конкурсе могут принимать участие любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

	9
	 Требования к участникам размещения заказа
	Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

- требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса (обязательное требование);

- требованию о не проведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или не проведении в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства (не обязательное требование);

- требованию о не приостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе (не обязательное требование) ;

- требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в конкурсе не принято (не обязательное требование).

	10
	Требования, установленные Заказчиком
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	11
	Язык конкурсной заявки
	Русский

	12
	Срок действия Заявок на участие в Конкурсе


	 60 дней 

	13
	Количество копий заявок


	1 копия

	14
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4. п. 4.2 настоящей конкурсной документации  с  соблюдением требований, установленных в Разделе 1 , и содержать следующее:

1. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, ИНН, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, E-mail, и т.д. подготовленного по форме, представленной в Разделе 4. п. 4.6 (Форма анкеты участника размещения заказа) настоящей конкурсной документации;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), выданная соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы, не ранее чем за 10 дней до срока окончания приема Заявок на участие в Конкурсе;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа.

2. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара.

3. Документы или нотариально заверенные копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) копии действующих лицензий на виды товаров по предмету конкурса;

	15
	Требования к предложениям о цене контракта
	  Стоимость оказания услуг фиксированная, изменению не подлежит и указывается цифрами и прописью, в случае разночтения преимущество имеет цена, указанная прописью.

Цена должна быть указана с учетом всех прямых и накладных расходов, страхования и других обязательных платежей, которые исполнитель государственного контракта должен оплачивать в соответствии с условиями государственного контракта или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной Участником размещения заказа.

	16
	Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
	  При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Все документы, представленные участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица, в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц).

Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам и составлены согласно описи документов (Раздел 4 п.4.1).

Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

	17
	Срок подачи заявок на участие в конкурсе
	Прием заявок на участие в конкурсе производится с 19 марта   по 23 апреля 2007 года в рабочие дни с 10 до 13 часов местного времени или до 14:30 часов местного времени непосредственно в день вскрытия конвертов 23 ареля 2007 года

	18
	Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)
	г.Екатеринбург, ул. Московская.120

кабинет 50 «В»

	19
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	Конверты с конкурсной Заявкой будут вскрыты 23 апреля 2007 года в 14:30 по местному времени по адресу: г.Екатеринбург,  Московская,120,  кабинет 50 «В»


	20
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	1. Цена контракта (30 баллов)

2. Качественные характеристики уборки (10 баллов)

3. Сроки (периоды) уборки (10 баллов)

4.  Применение моющих средств и других материалов (10 баллов)

5. Использование техники и инвентаря исполнителя



	21
	Срок заключения контракта
	Не менее 10 и не более 20 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

	22
	Преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов
	Нет

	23
	Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе
	не требуется

	24
	Размер обеспечения исполнения государственного контракта
	не требуется


РАЗДЕЛ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ  И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

4.1 ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе

на ________________________________ [указать наименование предмета конкурса]

 

Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для участия в 

(наименование организации-Участника размещения заказа)
конкурсе _______ [указать название конкурса] нами направляются ниже перечисленные документы.

 

	
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1
	Заявка на участие в конкурсе (по форме)
	 

	2
	Анкета Участника размещения заказа (по форме)
	 

	3
	Расчет стоимости ценового предложения (по форме)
	 

	4
	Срок и объем предоставления гарантий качества товаров (по форме)
	

	5
	Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара (техническое предложение) (в произвольной форме)


	

	6
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей)
	 

	7
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа


	 

	8
	Копии действующих лицензий на виды товаров по предмету конкурса

	 

	9
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению Участником размещения заказа 
	 


КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА

(заполняется на фирменном бланке участника конкурса)

 Дата «___»_____________ 2007 г.

 №_____________________

Конкурс №1 на ________________________________________________________________________________(предмет конкурса)

Свердловский областной суд

От _____________________________________________________________________________

   ( наименование и местонахождение Участника)  

УВАЖАЕМЫЕ ГОСПОДА!

     Изучив конкурсную документацию по Конкурсу №1____________________________ _____________________________________________ (наименование конкурса),  получение которой настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем оказать услуги __________________________________________________________ (указать какие) на сумму _________________________________________________________________________ (общая сумма Заявки на участие в Конкурсе прописью и цифрами), подтверждаемую ценовым предложением, которое является частью настоящей Заявки на участие в Конкурсе.

        Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на услуги, составляющие полный комплекс услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае оказаны нами в полном соответствии с Техническим заданием в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

    Если наши предложения, изложенные в Ценовом и Технических предложениях, будут приняты, мы берем на себя обязательство,  оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации.

    Мы подтверждаем, что настоящая Заявка на участие в Конкурсе будет действительна в течение _____ (число) дней, начиная с даты, установленной для вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе в соответствии с конкурсной документацией. Эта Заявка на участие в Конкурсе будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока.

   В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать государственный контракт  с _______________________ (указать наименование государственного заказчика) на оказание услуг, в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок не позднее 15 дней со дня получения уведомления о признании нас победителями.

   В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта с _______________________________________________ (указать наименование государственного заказчика), мы обязуемся подписать данный контракт на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации. 

  Мы подтверждаем, что цена услуг  остается фиксированной в течение всего срока выполнения государственного контракта, и не будет меняться ни при каких обстоятельствах.

   Мы понимаем, что цена услуг, предложенная нами в Заявке на участие в Конкурсе, не является единственным критерием определения победителя Конкурса.

    В случае присуждения нам права заключить государственный контракт в период с даты получения уведомления о признании нас победителями и до подписания официального государственного контракта настоящая заявка будет носить характер предварительно заключенного нами и государственным заказчиком  государственного контакта на условиях наших предложений.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

    Документы, подтверждающие полномочия подписать Заявку на участие в Конкурсе от имени и/или по поручению Участника прилагаются: (перечислить).

Датировано_______________ числом ______________ месяца 2007 года

_________________                                                       ___________________

    (подпись)                                                                                             (должность)

МП

4.3 ФОРМА РАСЧЕТА СТОИМОСТИ ЦЕНОВОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

	№

п/п
	Наименование вида услуг
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость в действующих ценах вкл. НДС, руб.

	
	
	
	
	Единицы измерения
	Общая стоимость 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	Примечание: по каждому виду услуг прикладывается калькуляция или ресурсная смета


Итого: _____________________________________________________________________






(сумма прописью)

___________________________________

                        (подпись, МП)

___________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

4.4.  ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ ИЛИ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ

Свердловский областной суд                                                                                              
№______________________                                                                                                                                                           

«___»____________ 2007 г.                                                      

Уведомление об изменении (или отзыве) 

Заявки на участие в Конкурсе №1

по _____________________________

УВАЖАЕМЫЕ ГОСПОДА!

Настоящим письмом (наименование организации) уведомляет Вас, что отзывает (или вносит изменения в свою Заявку на участие в Конкурсе и направляет своего сотрудника_______________ (Ф.И.О., должность, паспортные данные) забрать Заявку на участие в Конкурсе (или подать изменения к Заявке на участие в Конкурсе) (действительно при предъявлении удостоверения личности).

Номер  конверта с Заявкой №________, согласно расписки от_________ №_____

  С уважением,

                                                                                                       (подпись, расшифровка подписи)

4.5 . ФОРМА НАПРАВЛЕНИЯ НА ПРОЦЕДУРУ ВСКРЫТИЯ ЗАЯВОК

Свердловский областной суд                                                       

№___________

«___»______ 2006 г.

Направление на процедуру вскрытия 

Заявок на участие в Конкурсе № 1

по__________________________

УВАЖАЕМЫЕ ГОСПОДА!

         Настоящим письмом (наименование организации) подтверждает полномочия своего сотрудника__________________________________________ (Ф.И.О., должность, паспортные данные) на присутствие на процедуре вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе (наименование и предмет конкурса)  (действительно при предъявлении удостоверения личности).

   С уважением,

                                                                                                        (подпись, расшифровка подписи)

4.6 ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	2. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)

Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ– выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор) (для юридических лиц)
	

	3.1. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала (для юридических лиц)
	

	3.3. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника размещения заказа
	

	

	4. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	5. 
	Адрес 

	6. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	7. 
	Адрес



	8. 
	Телефон

	9. 
	Факс 



	
	

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:

Должна быть представлена информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.



	
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель)__________________        _______________________                                  

                                                                                       (подпись)                                                                (Ф.И.О.)
М.П.

Главный бухгалтер


___________________        _____________________

                                                                                            (подпись)                                                             (Ф.И.О.)
4.7 ФОРМА ЗАПРОСА И РАЗЪЯСНЕНИЕ

КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

                                                                                              Свердловский областной суд 

№___________

«___»______ 2006 г

Запрос на разъяснение Конкурсной 

Документации Конкурса №1

по___________________________

УВАЖАЕМЫЕ ГОСПОДА!

       Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации:

	№

п/п
	Раздел конкурсной документации (инструкции Участникам, информационные карты)
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направлять по адресу:

________________________________________________________________________

(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации)

    С уважением,                               

                                                                                                       (подпись, расшифровка  подписи)
РАЗДЕЛ 5. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по уборке помещений

 здания Свердловского областного суда

1. График уборки помещений: с 15:00 до 22:00

2.    Площадь уборки – 15 880 кв. м, в том числе в уборочную площадь входят:

· кабинеты 10 484 кв.м: напольное покрытие линолеум, стены- обои под покраску, плинтус- пластик
·  залы  судебных заседаний 1 172 кв.м: напольное покрытие - линолеум; стены- МДФ и декоративная штукатурка, плинтус- пластик;
· коридоры, вестибюль, холлы, лестничные клетки 3 831 кв.м: напольное покрытие- керамогранит и натуральный гранит, стены- декоративная штукатурка, керамогранит, мрамор, плинтус- керамогранит;

· санузлы 361 кв.м: напольное покрытие - керамогранит, керамическая плитка, стены- керамическая плитка, плинтус- керамогранит;
· курительные комнаты 32 кв.м: напольное покрытие- керамогранит, стены- керамическая плитка.
3. Заказчик предоставляет исполнителю доступ к водоснабжению и водоотведению, обеспечивает электроэнергией.

4. Периодичность уборки помещений согласно приложению №1 к разделу 5.

5. Для механизированной уборки заказчик, после заключения контракта передает исполнителю в пользование технику:

5.1. поломоечная машина сетевая TENNANT-5100С – 6 шт.;

5.2. поломоечная машина аккумуляторная TENNANT-5100К – 1 шт.;

5.3. пылесос ранцевый BACKUUM – 5 шт.;

5.4. пылесос NILFISK ADVANCE – 1 шт.;
5.5. ковровый экстрактор UC 912 – 1шт.;

5.6. тележка для уборки в сборе – 26 шт.

Условия передачи и использования техники исполнителем оговариваются приложением к контракту.

Приложение №1к разделу 5
Перечень работ  по уборке помещений в здании по адресу:

 г.Екатеринбург, ул. Московская, 120

	№ 

п/п
	Наименование работ
	Перечень работ
	Периодич-ность выполнения

	1.
	Холлы, коридоры, кабинеты

	1.1.1.
	1.1.

Уход за полом
	Кабинеты


	Влажная уборка пола с помощью мопа и ведра Удаление пыли с плинтусов 
	3 раза в неделю

	
	
	Кабинеты №№ 100-103, архив
	Влажная уборка пола с помощью мопа и ведра Удаление пыли с плинтусов
	1 раз в день

	1.1.2.
	
	Залы судебных заседаний
	Влажная уборка пола с помощью мопа и ведра Удаление пыли с плинтусов 
	2 раза в неделю

	1.1.3.
	
	Холлы, коридоры, лестничные клетки 


	Удаление случайных загрязнений и пятен 

Уборка пола с помощью плоского электростатического мопа или с помощью комплекта щетки с совком
	1 раз в день

	1.1.4.
	
	Холлы, коридоры
	Чистка пола поломоечной машиной и влажная уборка пола с помощью мопа и ведра с отжимом в местах недоступных для поломоечной машины
	1 раз в день

	1.2.1.
	1.2.

Уход за вертикальными поверхностями (стены, двери, окна, радиаторы, зеркала)
	Удаление случайных загрязнений и пятен с вертикальных поверхностей (стен, перегородок и т.д.) в пределах досягаемости без применения спец. средств
	1 раз в день

	1.2.2.
	
	Обработка специальным химическим средством стеклянных поверхностей и зеркал в лифтах
	

	1.2.3.
	
	Обработка и дезинфекция дверных ручек
	3 раза в неделю

	1.2.4.
	
	Обеспыливание стендов, кабинетных табличек
	1 раз в неделю

	1.3.1
	1.3.

Уход 

за предметами интерьера
	Удаление пыли с предметов интерьера (офисная мебель)
	3 раза в неделю

	1.3.2
	
	Чистка зеркал с применением специальных защитных средств
	1 раз в месяц

	1.4.1.
	1.4.

Уход за окнами
	Чистка стеклянных поверхностей от случайных загрязнений
	3 раза в неделю

	1.4.2
	
	Удаление загрязнений с подоконников и выступов стеклопакета влажным способом
	

	1.5.1.
	1.5.

Сбор и вынос мусора
	Сбор и вынос мусора из помещений и коридоров в места, отведенные Заказчиком
	3 раза в неделю

	1.5.2.
	
	Замена разовых полиэтиленовых пакетов в урнах
	3 раза в неделю

	2.
	Туалетные комнаты

	2.1.1
	2.1.

Уход за всеми видами поверхностей
	Удаление случайных загрязнений в туалетных комнатах
	1 раз в день

	2.1.2.
	
	Обработка пола в туалетных комнатах
	1 раз в день

	2.1.3.
	
	Обработка вертикальных поверхностей в туалетных комнатах: стены, двери, перегородки между кабинами, зеркала
	1 раз в день

	2.2.1
	2.2.

Уход за сантехническим оборудованием
	Обработка специальным моющим средством сантехнических узлов и раковин в туалетных комнатах
	1 раз в день

	2.2.2
	
	Дезинфекция сантехнических узлов и раковин в туалетных комнатах
	1 раз в день

	2.3.1.
	2.3.

Обслужива-ние обору- дования
	Уборка мусора в помещениях и замена полиэтиленовых пакетов в урнах
	1 раз в день

	
	
	Обслуживание (чистка, ремонт) диспенсеров для туалетной бумаги, жидкого мыла, бумажных полотенец
	1 раз в год


Государственный контракт № 

г. Екатеринбург                                                                                                                 «___» _____________ 200__ г.
_______________________________________________________________________________  действующего на основании ___________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, и Свердловский областной суд в лице первого заместителя председателя Свердловского областного суда Дементьева А.А., действующего на основании Закона о судоустройстве, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, (при совместном наименовании – Стороны) заключили настоящий Государственный контракт о нижеследующем.

1. Предмет Государственного контракта 

1.1. В соответствии с условиями настоящего Государственного контракта Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнять работы, предусмотренные п.п. 1.1.1., настоящего Государственного контракта, а Заказчик обязуется принимать указанные работы и оплачивать их.

1.1.1. В соответствии с условиями настоящего Государственного контракта Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнять работы по уборке помещений Заказчика, расположенных в зданиях по адресу: г. Екатеринбург, ул. Московская, 120.

Наименование и спецификация помещений, перечень, периодичность и стоимость выполняемых Исполнителем работ по уборке помещений указывается в Приложении № 1 и Приложении № 2 , которые утверждены Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Государственного контракта. 

2. Порядок приемки работ

2.1. Работы считаются выполненными после подписания Сторонами ежемесячных двухсторонних Актов приема-сдачи выполненных работ.

2.2. Не позднее 5 (пятого) числа каждого месяца Исполнитель направляет Заказчику Акт приема-сдачи выполненных работ за предшествующий месяц. Заказчик обязуется подписать Акт приема-сдачи выполненных работ в течение 2-х (двух) рабочих дней с даты получения соответствующего Акта. В случае мотивированного отказа Заказчика подписать Акт приема-сдачи, Стороны составляют двухсторонний Акт с указанием необходимых доработок и сроков их выполнения. В случае немотивированного отказа либо уклонения Заказчика от подписания Акта приема-сдачи выполненных работ в двухдневный срок, работы будут считаться принятыми, а Акт подписанным по истечении 2-х (двух) рабочих дней с даты получения Заказчиком Акта приема-сдачи выполненных работ.

3. Обязательства и права Сторон

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Немедленно предупредить Заказчика и приостановить работу при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые грозят годности или качеству выполняемых работ.

3.1.2. Незамедлительно предупредить Заказчика обо всех независящих от него обстоятельствах, которые создают невозможность выполнения работ в срок, установленный Государственным контрактом и Приложениями к нему, и согласовать с Заказчиком новые сроки выполнения работ.

3.1.3. При необходимости выполнения дополнительных работ, использования дополнительных материалов, не предусмотренных настоящим Государственным контрактом и Приложениями к нему, Исполнитель обязан согласовать с Заказчиком перечень и стоимость дополнительных работ в порядке, предусмотренном п. 8.1. настоящего Государственного контракта.

3.2. Исполнитель вправе:

3.2.1. Исполнитель вправе приостановить работы по настоящему Государственному контракту при несоблюдении Заказчиком условий, указанных в п. 3.4.1 настоящего Государственного контракта. При этом Исполнитель не несет ответственность за несоблюдение сроков и периодичности выполнения работ по настоящему Государственному контракту.

3.3. Заказчик вправе:

3.3.1. Проверять ход и качество выполнения работ Исполнителем.

3.3.2. Назначать Исполнителю разумный срок для устранения выявленных недостатков.

3.4. Заказчик обязан:

3.4.1. Предоставить Исполнителю условия, необходимые для производства работ в соответствии с настоящим Государственным контрактом:

- предоставить на период действия настоящего Государственного контракта в безвозмездное пользование, охраняемое либо закрываемое на замок помещение для хранения материалов и оборудования Исполнителя, а также для размещения административных работников Исполнителя;

- предоставить работникам Исполнителя возможность доступа в помещения, подлежащие уборке, в течение рабочего дня для проведения работ по Государственному контракту;

- ограничивать, в случае необходимости, доступ своих работников и третьих лиц в места, где производятся работы на период производства работ;

- предоставить доступ к источнику электрического питания;

-предоставлять по требованию работников Исполнителя электротехнический персонал при выполнении Исполнителем работ по мытью, обработке, удалению загрязнений с плафонов, светильников и др. осветительных приборов;

- предоставить доступ к источнику водоснабжения и водоотведения;

- обеспечить своевременный вывоз ТБО из мест складирования;

3.4.2. Своевременно оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего Государственного контракта.

3.4.3. В двухдневный срок с момента получения Акта приема-сдачи выполненных работ принять выполненные работы с участием Исполнителя, а при обнаружении недостатков немедленно сообщать об этом Исполнителю и составить двухсторонний Акт с указанием необходимых доработок и сроков их выполнения.

3.4.4. При необходимости выполнения дополнительных работ, использования дополнительных материалов, не предусмотренных настоящим Государственным контрактом и Приложениями к нему, Заказчик обязан согласовать с Исполнителем перечень и стоимость дополнительных работ в порядке, предусмотренном п. 8.1. настоящего Государственного контракта.

4. Цена Государственного контракта и порядок расчетов

    4.1. Стоимость работ по уборке помещений  за 1 кв.м. площади пола в месяц составляет ___________________________________________________________, в т.ч. НДС-18%.

    4.2. Оплата по настоящему Государственному контракту производится Заказчиком путем перечисления на расчетный счет Исполнителя авансового платежа в размере 30 (тридцати) процентов от общей стоимости работ по уборке помещений за один месяц, не позднее, чем за 10 (десять) банковских дней до начала месяца выполнения работ. Оставшаяся сумма по Государственному контракту в размере 70 (семидесяти) процентов от общей стоимости работ по уборке помещений за один месяц оплачивается в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Акта приема-сдачи выполненных работ в соответствии с п. 2.2. настоящего Государственного контракта.
5. Ответственность сторон

5.1. Исполнитель обязан безвозмездно устранить недостатки выполненных работ, в порядке и в сроки, установленные двухсторонним Актом приема-сдачи работ.

5.2. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Государственному контракту, виновная сторона несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.3. В случае неоплаты Заказчиком цены работ в сроки, указанные в п. 4.3. настоящего Государственного контракта, Исполнитель вправе приостановить производство работ на объекте до момента поступления всей суммы задолженности по Государственному контракту на расчетный счет Исполнителя. При этом Исполнитель не несет ответственности за сроки и периодичность выполнения работ, предусмотренные настоящим Государственным контрактом и Приложениями к нему.

5.4. В случае причинения вреда имуществу Исполнителя, необходимому для выполнения работ по Государственному контракту и находящемуся в помещениях Заказчика, в результате действий третьих лиц или Заказчика, Заказчик обязуется возместить Исполнителю сумму причиненного вреда.

5.5. В случае причинения вреда имуществу или технике Заказчика в результате неправильных действий Исполнителя, Исполнитель обязуется возместить Заказчику причиненный ущерб (Приложение № 3).

6. Срок действия настоящего Государственного контракта и дата начала выполнения работ

6.1. Государственный контракт вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует по _______________________________________.

Если за один месяц до окончания срока действия настоящего Государственного контракта ни одна из Сторон письменно не заявит о намерении прекращения его действия, настоящий Государственный контракт считается продленным на тех же условиях на один календарный год.

6.2. Исполнитель приступает к работам, предусмотренным настоящим Государственным контрактом  и Приложениями к нему, с ____________________________________.

7. Порядок разрешения споров

7.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Государственного контракта, разрешаются в претензионном порядке. Сторона, получившая претензию по настоящему Государственному контракту, обязана рассмотреть ее и направить ответ в 10-ти (десяти) дневный срок с даты получения претензии.

7.2. После реализации предусмотренной настоящим Государственным контрактом процедуры урегулирования споров в претензионном порядке, Стороны передают их на рассмотрение в Арбитражный суд Свердловской области.

8. Заключительные положения

8.1. В случае необходимости выполнения дополнительных работ (в т.ч. работ по послестроительной уборке, работ по ликвидации последствий разного рода аварий), необходимости использования дополнительных материалов, не предусмотренных настоящим Государственным контрактом и Приложениями к нему, перечень дополнительных работ  и материалов согласовывается Сторонами отдельно, путем подписания Дополнительных соглашений к настоящему Государственному контракту, и оплачивается Заказчиком отдельно.

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Государственному контракту действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.

8.3. Настоящий Государственный контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон. В случае досрочного расторжения настоящего Государственного контракта, Сторона, выступающая инициатором расторжения, обязана уведомить другую Сторону не менее чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты расторжения Государственного контракта.

8.4. Настоящий Государственный контракт и Приложения к нему составлены в двух экземплярах. Оба экземпляра идентичны и имеют одинаковую юридическую силу. У каждой из Сторон находится по одному экземпляру настоящего Государственного контракта.

8.5. Приложениями к настоящему Государственному контракту являются:

-  Приложение № 1  - спецификация помещений, перечень и периодичность работ по уборке помещений;

-  Приложение № 2  - ресурсная смета на проведение работ по ежедневной уборке;

· Приложение № 3  - условия передачи и пользования техникой Заказчика.

9. Адреса и реквизиты сторон

	Заказчик
	Исполнитель

	Свердловский областной суд 
р/с 40105810900000010001
в ГРКЦ ГУ Банка России по СО
БИК 046577001
ИНН/КПП 6658028574/665801001
Адрес: 620019 г. Екатеринбург, 
ул. Московская, 120
тел.231-69-52 
	

	             ________________________ М.п.           /Дементьев А.А./

	                                 _________________ / ______/М.п.
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